
契約業務運用フロー    「工事」業務フロー

　
業
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契
約
担
当

入札参加指名業者
の選定登録

入札参加指名業
者の決定登録

入札結果の登録

「予定負担」の番号を参照し、「支
出負担行為」の起票を行なう。

支出伝票

「支出負担」の番号を参照し、
「支出伝票」の起票を行なう。

支払判定/
確定 支払伝票

変更契約

変更結果の登録

変更負担行為予定負担行為 支出負担行為

検査結果入手

契約方法伺

入札通知資料作

指名業者選定

入札結果入力

事業執行伺を参照し各項目「設計金額、
年度割、所属、監督員（予定起案者）、
業種、工事名称、工事場所、工期」を初
期表示連動する。

契約方法として「一般競争入札、一般競
争入札（総合評価）、指名競争入札、見
積照会、見積合わせ、公募型指名競争
入札、随意契約」を選択可能とする。

※契約№は契約方法伺入力時に自

動で付番。手入力も可能とすること。
・契約方法伺
・予定価格書

・入札（見積合せ）てん末書（保存用）
・入札（見積合せ）てん末書（閲覧用）
・入札てん末書並びに契約決定書

・契約書

・請書

変更予定負担行

変更契約書
変更請書

変更契約伺書

契約台帳入力
契約台帳

事業執行伺

契約種別で「工事」を選

50万円以上の
場合本庁契約

・指名業者調書兼入札執行決定書

・入札執行通知書

・指名選考委員会結果報告書

・指名選考委員会議案
・見積依頼書
・入札（見積合せ）てん末書（手書用）
・設計図書閲覧表
・設計図書閲覧表（業者名なし）
・契約書（金額、業者名なし）

原課にて予定負担行為及び事業執行伺を起票。

予定負担行為伝票と事業執行伺は原課にて同時に起
票できること。

変更事業執行伺

予定価格書の予定価格及び入札
書比較価格は決定権者が手書き
で記入するため空欄で出力する

契約台帳照会

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、契約番号、開催日、
工事名称、工事場所、工期、設計
金額、設計書配布日時、設計書
配布場所、説明会日時、説明会
場所、入札日時、入札場所、開札
情報、指名業者名、決裁欄」が記
載された帳票を出力する

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、工事名称、工事場
所、工期、設計金額、指名業者情
報（業者名、ランク、所在地区分、
住所）」が記載された帳票を出力
する
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契約業務運用フロー    「委託」業務フロー
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入札参加指名業者
の選定登録

入札参加指名業
者の決定登録

入札結果の登録

「予定負担」の番号を参照し、「支
出負担行為」の起票を行なう。

支出伝票

「支出負担」の番号を参照し、
「支出伝票」の起票を行なう。

支払判定/
確定 支払伝票

変更契約

変更結果の登録

変更負担行為予定負担行為 支出負担行為

検査結果入手

契約方法伺

入札通知資料作

指名業者選定

入札結果入力

事業執行伺を参照し各項目「設計金額、
年度割、所属、監督員（予定起案者）、
業種、委託名称、委託場所、期間」を初
期表示連動する。

契約方法として「一般競争入札、一般競
争入札（総合評価）、指名競争入札、見
積照会、見積合わせ、公募型指名競争
入札、随意契約」を選択可能とする。

※契約№は契約方法伺入力時に自

動で付番。手入力も可能とすること。
・契約方法伺
・予定価格書

・入札（見積合せ）てん末書（保存用）
・入札（見積合せ）てん末書（閲覧用）
・入札てん末書並びに契約決定書

・契約書

・請書

変更予定負担行

変更契約書
変更請書

変更契約伺書

契約台帳入力
契約台帳

事業執行伺

契約種別で「委託」を選択

契約担当へ
契約依頼

・指名業者調書兼入札執行決定書

・入札執行通知書

・指名選考委員会結果報告書

・指名選考委員会議案
・見積依頼書
・入札（見積合せ）てん末書（手書用）
・設計図書閲覧表
・設計図書閲覧表（業者名なし）
・契約書（金額、業者名なし）

変更事業執行伺

予定価格書の予定価格及び入札
書比較価格は決定権者が手書き
で記入するため空欄で出力する

契約台帳照会

原課にて予定負担行為及び事業執行伺を起票。

予定負担行為伝票と事業執行伺は原課にて同時に起
票できること。

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、契約番号、開催日、
委託名称、委託場所、期間、設計
金額、設計書配布日時、設計書
配布場所、説明会日時、説明会
場所、入札日時、入札場所、開札
情報、指名業者名、決裁欄」が記
載された帳票を出力する

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、委託名称、委託場
所、期間、設計金額、指名業者情
報（業者名、ランク、所在地区分、
住所）」が記載された帳票を出力
する
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契約業務運用フロー     「物品」業務フロー
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入札参加指名業者
の選定登録

入札参加指名業
者の決定登録

入札結果の登録

「予定負担」の番号を参照し、「支
出負担行為」の起票を行なう。

支出伝票

「支出負担」の番号を参照し、
「支出伝票」の起票を行なう。

支払判定/
確定 支払伝票

変更契約

変更結果の登録

変更負担行為予定負担行為 支出負担行為

検査結果入手

契約方法伺

入札通知資料作

指名業者選定

入札結果入力

事業執行伺を参照し各項目「設計金額、
年度割、所属、監督員（予定起案者）、
業種、、物品名称、納入場所、納期」を
初期表示連動する。

契約方法として「一般競争入札、一般競
争入札（総合評価）、指名競争入札、見
積照会、見積合わせ、公募型指名競争
入札、随意契約」を選択可能とする。

※契約№は契約方法伺入力時に自

動で付番。手入力も可能とすること。
・契約方法伺
・予定価格書

・入札（見積合せ）てん末書（保存用）
・入札（見積合せ）てん末書（閲覧用）
・入札てん末書並びに契約決定書

・契約書

・請書

変更予定負担行

変更契約書
変更請書

変更契約伺書

契約台帳入力
契約台帳

事業執行伺

契約種別で「物品」を選択

契約担当へ
契約依頼

・指名業者調書兼入札執行決定書

・入札執行通知書

・指名選考委員会結果報告書

・指名選考委員会議案
・見積依頼書
・入札（見積合せ）てん末書（手書用）
・設計図書閲覧表
・設計図書閲覧表（業者名なし）
・契約書（金額、業者名なし）

変更事業執行伺

予定価格書の予定価格及び入札
書比較価格は決定権者が手書き
で記入するため空欄で出力する

契約台帳照会

原課にて予定負担行為及び事業執行伺を起票。

予定負担行為伝票と事業執行伺は原課にて同時に起
票できること。

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、契約番号、開催日、
物品名称、納入場所、納期、設
計金額、設計書配布日時、設計
書配布場所、説明会日時、説明
会場所、入札日時、入札場所、
開札情報、指名業者名、決裁欄」
が記載された帳票を出力する

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、物品名称、納入場
所、納期、設計金額、指名業者
情報（業者名、ランク、所在地区
分、住所）」が記載された帳票を
出力する
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契約業務運用フロー     「賃借」業務フロー
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入札参加指名業者
の選定登録

入札参加指名業
者の決定登録

入札結果の登録

「予定負担」の番号を参照し、「支
出負担行為」の起票を行なう。

支出伝票

「支出負担」の番号を参照し、
「支出伝票」の起票を行なう。

支払判定/
確定 支払伝票

変更契約

変更結果の登録

変更負担行為予定負担行為 支出負担行為

検査結果入手

契約方法伺

入札通知資料作

指名業者選定

入札結果入力

事業執行伺を参照し各項目「設計金額、
年度割、所属、監督員（予定起案者）、
業種、賃貸名称、賃貸場所、期間」を初
期表示連動する。

契約方法として「一般競争入札、一般競
争入札（総合評価）、指名競争入札、見
積照会、見積合わせ、公募型指名競争
入札、随意契約」を選択可能とする。

※契約№は契約方法伺入力時に自

動で付番。手入力も可能とすること。
・契約方法伺
・予定価格書

・入札（見積合せ）てん末書（保存用）
・入札（見積合せ）てん末書（閲覧用）
・入札てん末書並びに契約決定書

・契約書

・請書

変更予定負担行

変更契約書
変更請書

変更契約伺書

契約台帳入力
契約台帳

事業執行伺

契約種別で「賃借」を選択

契約担当へ
契約依頼

・指名業者調書兼入札執行決定書

・入札執行通知書

・指名選考委員会結果報告書

・指名選考委員会議案
・見積依頼書
・入札（見積合せ）てん末書（手書用）
・設計図書閲覧表
・設計図書閲覧表（業者名なし）
・契約書（金額、業者名なし）

変更事業執行伺

予定価格書の予定価格及び入札
書比較価格は決定権者が手書き
で記入するため空欄で出力する

契約台帳照会

原課にて予定負担行為及び事業執行伺を起票。

予定負担行為伝票と事業執行伺は原課にて同時に起
票できること。

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、契約番号、開催日、
賃貸名称、賃貸場所、期間、設
計金額、設計書配布日時、設計
書配布場所、説明会日時、説明
会場所、入札日時、入札場所、
開札情報、指名業者名、決裁欄」
が記載された帳票を出力する

指名選考委員会に提出する資料
として「業種、賃貸名称、賃貸場
所、期間、設計金額、指名業者
情報（業者名、ランク、所在地区
分、住所）」が記載された帳票を
出力する
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