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１ 目的 

この要領は、甲府市上下水道局サービスセンター業務委託に係る公募型プロポーザル（以

下「ＲＦＰ」という。）における参加事業者から、最適な受託者となるべき優先交渉権者を

選定するため、提案に対する評価及び選考に必要な事項を定めるものである。 

 

２ 選定手順 

優先交渉権者選定までの手順は、下図１のとおりとする。 

 

 

【図１】  
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参加資格要件の確認
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企画・価格評価点の算出

総合評価点の算出

優秀提案者の特定

優先交渉権者／受託者の決定

失格

失格

失格
書類不備の場合（軽微な場合は除く） 

書類不備の場合（軽微な場合は除く） 

RFP 参加資格を満たしていない場合 

【企画提案審査】 

【RFP 参加資格の確認】 
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３ 評価機関 

ＲＦＰ参加者が提出した企画提案書及びプレゼンテーション等に関する評価は、甲府市上

下水道局サービスセンター業務委託審査委員会（以下「委員会」という。）が、別表「甲府

市上下水道局サービスセンター業務委託提案評価基準表」（以下「評価基準表」という。）に

基づき行う。 

 

４ 評価方法 

(1)ＲＦＰ参加資格の確認 

①必要書類の確認 

参加者から提出された書類について、実施要領で求めた必要書類が全て揃っているか

確認する。 

書類不備があった場合は失格とする。ただし、軽微な不備と認められ、速やかに提出

又は補完された場合はこの限りでない。 

②参加資格要件の確認 

参加者から提出された書類について、実施要領に定める参加資格要件を満たしている

ことを確認する。参加資格要件を満たしていない場合は失格とする。 

(2)企画提案の審査 

①必要書類の確認 

参加者から提出された企画提案書類について、実施要領で求めた必要書類が全て揃っ

ていることを確認する。 

書類不備があった場合は失格とする。ただし、軽微な不備と認められ、速やかに提出

又は補完された場合はこの限りでない。 

②プレゼンテーション及びヒアリング 

必要書類の確認ができた参加者を対象として、提案内容の確認等のため参加者にプレ

ゼンテーションを求め、ヒアリングを行う。 

③提案内容審査 

企画提案書は企画提案内容と提案価格を、それぞれ評価基準表により評価し、「企画

評価点」、「価格評価点」の二つの評価点を算出する。 

なお、参加者が１者であった場合も、同様に評価点を算出する。 

④総合評価点 

企画評価点と価格評価点を合算し、「総合評価点」を算出する。 

 

５ 優先交渉権者及び受託者の決定 

(1)優秀提案者 

総合評価点により参加者の評価順位を決定し、総合評価点が最も高い提案を行ったも

のを優秀提案者として選定する。 
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優秀提案者が２者以上あったときは、企画評価点が高い提案を行ったものを優秀提案

者とする。 

企画評価点が同点であった場合は、委員会に諮り優秀提案者を選定する。ただし、以

下の前提条件を満たしているものとする。 

【前提条件】 

・提案価格が「提案見積限度額」の範囲内であること。 

・履行期間内で作業スケジュールが組まれていること。 

(2)優先交渉権者及び受託者の決定 

最終的に優秀提案者に選定された者を優先交渉権者とする。 

優先交渉権者と業務内容及び契約金額に関する契約交渉を行い、受託者を決定する。 

 

６ 評価点の配分 

提案書の評価点の配分については下【表１】のとおりとする。 

総合評価点 ５００点 
企画評価点 ４５０点 

能力評価点 ３８０点 

技術評価点 ７０点 

価格評価点 ５０点 

【表１】 

７ 評価及び採点方法について 

(1)評価方法 

企画提案書及びプレゼンテーションの評価は、評価基準表に記載された、評価項目・配

点により評価を行う。 

評価は、ＡからＦまでの６段階評価とし、下【表２】のとおり段階別に設定した係数を

該当する項目の配点に乗じて得点を算出する。 

 

評価 評価内容 得点化方法 

Ａ 優秀である・高度な水準を満たしている  配点×1.0 

Ｂ 満足できる・一定の水準に達している  配点×0.8 

Ｃ 平均的な内容である。  配点×0.6 

Ｄ 物足りない・内容が乏しい。  配点×0.4 

Ｅ 満足できない・内容が著しく乏しい。  配点×0.2 

Ｆ 要求に答えていない・評価に値しない  配点×0.0 

【表２】 

 

(2)企画評価点の採点方法 

評価項目ごとに評価、【表２】により点数化した各審査委員の点数を合計し、その平均点

を当該項目の得点とする。（小数点以下の端数は、小数点第２位を四捨五入する。） 
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そうして算出した能力評価点及び技術評価点の合計を企画評価点とする。 

 

 (3)価格評価点の採点方法 

価格評価点は、下記の算式により採点する。 

 

参加事業者中最低提案見積額 
価格評価点＝                 × ５０点  

当該事業者提案見積額 

 

（小数点以下第２位を四捨五入） 

※なお、提案価格の積算根拠及び内訳について調査を行うことがある。 

以 上 

 

 

 


